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Rédiger un message sur l’ENT 
 

Se connecter à l’ENT avec votre identifiant et mot de passe >  Cliquer sur « Messagerie > « Rédiger un message » 
 

  

 
 

 

 

Choisissez les destinataires en 
cliquant sur « Assistant destinataire » 

Cliquez sur  
« Ma classe »  
(en appuyant sur 
le petit triangle 
gris) 

Vous pouvez contacter d’autres membres de 
l’établissement (principal, CPE, gestionnaire, 
professeur-documentaliste…)  

Faites apparaître le nom des 
enseignants en cliquant sur 
« Enseignants » 
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Sélectionnez les 
destinataires en 
cochant les noms 
des personnes 

Indiquez le titre de 
votre message 

Rédigez votre 
message 

Ajoutez 
éventuellement 
un fichier joint 

N’oubliez pas de cliquer sur « Envoyer le message » 


